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Einrichtung Ihrer E-Mail-Adresse mit Outlook 2010

Schritt 1

Microsoft Outlook 6ffnen
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Schritt 2

Klicken Sie zunachst auf Datei und wahlen Sie unter dem Menupunkt Informationen den

Button +Konto hinzufligen aus
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Kontoeinstellungen
Einstellungen fir dieses Konto andern und
zusétzliche Verbindungen konfigurieren.

Postfach aufriumen
Verwalten der GroBe Ihres Postfachs durch Leeren

des Ordners "Gel@schte Elemente” und Archivierung.

Regeln und Benachrichtigungen

Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen
kinnen Sie eingehende E-Mail-Machrichten
organisieren und Aktualisierungen empfangen,
wenn Elemente hinzugefigt, gesndert oder entfernt
werden.



INebsitebutier

Schritt 3

Wahlen Sie aus, dass Sie ein neues Konto anlegen mdchten und fillen Sie die Felder aus
Im Feld Ihr Name setzen Sie bitten den Namen ein, der als Absender angezeigt werden soll.
In den Feldern E-Mail-Adresse, Kennwort und Kennwort erneut eingeben geben Sie die
Kontodaten ein, die Sie von uns per E-Mail bekommen haben.

AnschlieRend klicken Sie auf Weiter

TR )

Konto automatisch einrichten
Klicken Sie auf "Weiter', um eine Verbindung mit dem E-Mail-Server herzustellen und hre Kontoeinstellungen
automatisch zu konfigurieren.

(@ E-Mail-Konto

Thr Name: Firma GmbH
Beispiel: Heike Molnar

E-Mail-Adresse: info @ihre-firma. de
Beispiel: heike @contoso.com
Kennwort: FE——

Kennwort erneut eingeben: | Fsssss==

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

(") Textnachrichten (SMS)

(") Servereinstellungen oder zusitzliche Servertypen manuell konfigurieren

Schritt 4

Bestétigen Sie gegebenenfalls das nachste Fenster mit Weiter

e =

beim der verbi mit dem Server.

Konfiguration

E-Mail-Servereinstellungen werden konfiguriert. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern:
" Netzwerkverbindung herstellen
Suche nach i ihre-firma.de-Ser

Am Server anmelden

Es steht keine verschliisselte Verbindung mit IThrem E-Mail-Server zur Verfligung.
Klicken Sie auf "Weiter”, um eine unverschlisselte Yerbindung zu verwenden.

< Zurlick Weiter » Abbrechen
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Bei Problemen mit dem Server 0.4. klicken Sie auf Manuelle Konfiguration einrichten.

Weiter geht es mit

Falls Outlook die Konfiguration automatisch vornehmen konnte, geht es weiter mit

Andernfalls setzen Sie einen v Haken bei Servereinstellungen manuell konfigurieren und

klicken Sie auf Weiter.

Neues Konto hinzufigen

Der Vorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.

Konfiguration

«"  Netzwerkverbindung herstellen
«~"  Mach info@ihre-firma, de-Servereinstellungen suchen {unverschiiisselt)
«  Am Server anmelden und eine E-Mail-Testnachricht senden {unverschiiisselt)

Thr ITMAP-E-Mail-Konto wurde erfolgreich konfiguriert.

Servereinstellungen manuell konfigurieren

E-Mail-Servereinstellungen werden konfiguriert. Dieser Yorgang kann einige Minuten dauern:
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Tragen Sie im nun folgenden Fenster die Serverinformationen ein. Beide Felder

Posteingangsserver und Postausgangsserver jeweils folgendermaf3en ausftllen:
mail.websitebutler.de

Wenn Sie von unterwegs E-Mails lesen und empfangen wollen, richten Sie den Kontotyp

IMAP ein. Verwalten Sie Ihre E-Mails nur auf Ihrem PC, dann ist POP3 die richtige Wahl.

Klicken Sie nun auf Weitere Einstellungen.

Neues Konto hiniuf\ige_ .. - — w - lﬂ

I Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind natig, damit Thr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
] Thr Name: Firma GmbH Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben aller
Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die
E-Mail-Adresse: info @ihre-firma.de Schaltfidche unten Kicken (Netzwerkverbindung erforderlich). I
Serverinformationen
Kontoeinstellungen testen ...

Kontotyp: MAP =]

Kontoeinstelh durch Klicker  di

|
||
N
| Postausgangsserver (SMTP) | mail, websitebutler. de
|

|
ldeinformati ionen
Benutzername: info@ihre-firma. de
L Kennwort: ~ |eseseses
Kennwaort speichern
[ Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
(sPa) erforderlich

——————— = —_— —_—— =

Benennen Sie Ihr E-Mail Konto unter der Registerkarte Allgemein um, bspw. in info@ihre-

firma.de | bei Websitebutler

Meues Konto hinzufigen | El
Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Thr Konto richtig funktioniert.
B TS S =)
Internet-E-Mail-Einstellungen
1 nach dem Eingeben aller
- r zu testen, indem Sie auf die
B rver | verbindung | Emetert | | Buerkverbindung erforderich).
J Allgemein I Gesendete Elemente I Geldschte Elemente
d E-Mail-Konto ]
d Geben Sie einen Namen fiir dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit” oder "Microsoft Mail lh Klicken auf die
. Eten
A info@ihre-firma.de | bei Websitebutler
A Weitere Benutzerinformationen
B Firma:
d Antwortadresse:
i
Weitere Einstellungen
Fertig stellen
s — b
siteb
syaul
T




Vergewissern Sie sich, dass unter der Registerkarte Postausgangsserver die Haken bei
v Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung und
v Gleiche Einstellungen wie flr Posteingangsserver verwenden gesetzt sind.
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Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Thr Konto richtig funktioniert, 52
e | —
HIY|
I . — SR - —
t| Internet-E-Mail-Einstellungen | £ |
i 1 nach dem Eingeben aller E
T — Br zu testen, indem Sie auf die R

4 =i ‘_# esendete Elements | Gelgischte Elemente ‘ rk g erforderiich).
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Wahlen Sie unter der Registerkarte Erweitert fir den Posteingangsserver und den
Postausgangsserver jeweils SSL und klicken anschlieRend OK.

Achten Sie darauf, dass die Zahlen bei Posteingangsserver (IMAP): 993 und beim
Postausgangsserver (SMTP): 465 zeigen.

Nun klicken Sie auf Fertig stellen

Neues Konto hinzufigen | s

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Thr Konto richtig funktioniert. J

i - (
Internet-E-Mail-Einstellungen ‘ ﬂ [

nach dem Eingeben aller
2zu testen, indem Sie auf die
erkverbindung erforderlich).

| Allgemein | Gesendete Elemente I
Postausgangsserver | Werbindung ‘I Erweitert

Serveranschiussnummern

] Posteingangsserver (IMAP): Standard verwenden Klicken auf die
nden

n
Yerwenden Sie den folge 551

verschiiisselten Verbindupgsbyo: E
Postausgangsserver (SMTF); E
Yerwenden Sie den folgefE E

S50
werschlisselten Verbindungstyp:
Keinen
Servertimeout Sl
Kurz Lang 1Minute e
" =g i Automatisch
Ordner
Stammordnerpfad: Weitere Einstellungen

Bisheriges Postfach mit der gleichen E-Mail-Adresse kénnen nun entfernt werden. Die
info@ihre-firma.de | bei Websitebutler bleibt bestehen.

Wenn Sie nun auf Ihren Posteingang klicken, werden die E-Mails abgerufen. Fertig!



